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TS

MEMORI INSTITUSI

“The information in records and in individuals’ personal knowledge that provide
an understanding of an organization’s or group’s history and culture, especially
the stories that explain the reasons behind certain decisions or procedures.”

@/i KEPENTINGAN REKOD DALAM MENYIMPAN

(Sumber: The Society of American Archivists)

Maklumat Latar Keputusan /

penting belakang / Tindakan
Sejarah
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PERANAN

INSTITUSI MEMORI

Mercu kepada
sesebuah lokaliti

Pusat penyampaian
maklumat

Pusat simpanan
warisan penting

Pusat institusi
memori
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9/ SEJARAH PENUBUHAN

PUSTAKA NEGERI SARAWAK

Secara amnya, Pustaka Negeri Sarawak telah ditubuhkan pada 31 Disember 2000
dan telah dirasmikan oleh Tuan Yang Terutama Tun Pehin Sri Haji Abdul Taib
Mahmud yang merupakan Ketua Menteri Sarawak pada ketika itu.

(Sumber: The story of Pustaka Negeri Sarawak, 03 Dec 2020)

FUNGSI
7 REPOSITORI
) PUSTAKA (@ ) IS
” NEGERI SARAWAK
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9/ SASARAN

PENGGUNA

Kanak - kanak

Pelajar sekolah

Pelajar IPT

Penyelidik luar & dalam negara
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S

/ KERATAN

REPRINT
Chapter 29

SARAWAK STATE
LIBRARY
ORDINANCE, 1999

Incorporating all amendments up to 30th November, 2010

PREFARED AND PUBLISHED 8Y
THE COMMISSIONER OF LAW REVISON, SARAWAK
UNDER THE AUTHORITY OF THE REVISION OF LAWS ORDINANCE, 1992
2010

SARAWAK STATE LIBRARY ORDINANCE, 1999

14.—(1) There is established a State Depository

which shall be part of the Sarawak State Library and
which shall have the following objectives:

(d) to maintain, preserve and keep public records
which are more than twenty-five years old, and other
documents, papers, instruments, and statutes, statutory
orders, regulations or decrees, directed by State
Secretary to be maintained, preserved and kept in the
State Depository on account of their historical value or
public importance.

Source: Sarawak State Library Ordinance 1999 (Cap.29)

© Pustaka Negeri Sarawak 2021
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@/ PENGENALAN KEPADA
SEKTOR PERKHIDMATAN DEPOSITORI

Sektor Perkhidmatan Depositori mula beroperasi pada tahun 2002 sejajar dengan Sarawak
State Library Ordinance 1999 Part IV.

(Sumber: https.//www.pustaka-sarawak.com/pages php?do=campus srr&lang=my )

PERANAN & FUNGSI :
» Menyediakan perkhidmatan berkaitan Pengurusan Rekod & Arkib kepada : -

LEBIH DARIPADA % Ee=

JABATAN/AGENSI Be = En

KERAJAAN NEGERI SARAWAK ~ E Ef B
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https://www.pustaka-sarawak.com/pages.php?do=campus_srr&lang=my

9

PENGENALAN KEPADA
PENGURUSAN REKOD

» Pengurusan rekod dapat dijelaskan sebagai % Pengurusan rekod termasuk rekod

pengawalan maklumat mahupun dokumen konvensional dan rekod elektronik
oleh jabatan dan agensi bermula daripada seperti:-

peringkat rekod diwujudkan, digunakan, O CACTUS,

disimpan sehingganya dimusnahkan J {f‘i‘é : Saild Survey Information System

O State Civil Service Government
Employee Management System (SCS-
GEMS),

O Sistem Permohonan Kerja Atas Talian
(e-recuitment)

Archives

Archival
Re;os‘i/t?)ry Office or File Store

Archivist mtmr/
Appraisal Appraisal and

and Disposal Disposal

Current

Secondary

Value

Primary
Value

Semi-current
Records Centre
Records Manager

&

(Sumber: International Records Management Trust, 1999)
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9

ARAHAN, PEKELILING & PANDUAN
YANG DIKELUARKAN OLEH PUSTAKA NEGERI SARAWAK

SURAT PEKELILING BIL. 1_TAHUN 2011

DARIPADA: Setiausaha Kerajaan KEPADA: Peguam Besar Negeri
Serawak Setiausaha Kewangan Negerl
Semua Setiausaha Tetap Kementerian
Semua Residen
% m Setiausaha, Dewan Undangan Negeri
20T | 8 Setiausaha, Suruhanjaya Perkhidmatan
& 2 Awam Negeri

Semua Ketua Jabatan Negeri
Semua Setiausaha Majlis Bandaraya
N Semua Ketua Badan Berkanun Negeri
SARAWAK CIVIL SERVICE RECORDS PERKARA Sl Mt Ol Bawsh

MANAGEMENT : GUIDELINES AND i RUJUKAN:  JKMPIADNZ100301 TARIKH: 12 Janar 2011
TOOL KIT ?

PEMINDAHAN REKOD-REKOD AWAM KE PUSTAKA NEGERI SARAWAK

1. TUJUAN

11 Surat Pekelling ini bertujuan untuk memaklumkan semua Jabatan dan
Agensi Kerajaan Negeri tentang keputusan Kerajaan supaya semua
rekod-rekod awam yang bemilai arkib dipindahkan ke Pustaka Negerl
Sarawak,

2. LATARBELAKANG

21 Dibawah Sarawak State Library Ordinance, 1999, Seksyen 14(1)(d)
menetapkan *to maintain, preserve and keep public records which are
more than twenty-five (25) years old, and other documents, papers,
instruments, and statues, statutory orders, regulations or decrees”
directed by State Secratary fo be maintained, pre-served and kept in
the State Depository on account of their historical value of public

| importance”

B

@ 1
| 22 Kerajsan telah menetapkan supaya semua Jabatan dan Agensi
| Kerajaan menjalankan proses penilaian rekod bagi mengenalpasti
reked-rekod awam bernilai arkib atau tidak didalam simpanan mereka.

~

Saraqu State Library Sarawak Civil Service Records Surat Pekeliling Bil. 1 Tahun
Ordinance 1999 Management: Guidelines and Tool Kit 2011 (Pemindahan Rekod)
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ARAHAN, PEKELILING & PANDUAN
YANG DIKELUARKAN OLEH PUSTAKA NEGERI SARAWAK

tan
Semua Ketua Badan-Badan Berkanun

PERKARA: TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PERANAN PUSTAKA NEGERI
SARAWAK (PUSTAKA)

\WAK ) DALAM PENGURUSAN REKOD AWAM DAN ARKIB
KA} USTAKA S} 00- ber 20
1/1/3JLD. 1(00!
- GAR|S PANDUAN
1.1 Surat Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan semua Jabatan dan > OD DAN A I
BT e P e g Jecaken e pocasan UNTUK JABATAN DAN AGENSI KERAJAAN NEGERI SARAWAK

2 PERANAN JABATAN DAN PUSTAKA

Tanggungjawab Ketua Jabatan dalam Pengurusan dan Pemeliharaan

Surat Pekeliling No.24 Tahun 2019 Garis panduan pengurusan rekod dan arkib

(Tanggungjawab Ketua Jabatan Dan Peranan untuk jabatan dan agensi kerajaan negeri
Pustaka Negeri Sarawak (PUSTAKA) Dalam Sarawak 2020

Pengurusan Rekod Awam Dan Arkib)
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@/ AKTIVITI PENGURUSAN REKOD & ARKIB
KHIDMAT NASIHAT

» Memastikan jabatan dan agensi Kerajaan Negeri
Sarawak mempraktikkan amalan pengurusan
rekod yang berkesan di jabatan/agensi.

$» Memberikan nasihat serta panduan berkaitan
pengurusan rekod yang sepatutnya dilaksanakan
oleh jabatan /agensi Kerajaan Negeri Sarawak

SESI KHIDMAT NASIHAT

STATISTIK TAKLIMAT PENGURUSAN REKOD

2000 - 2020

PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021

© Pustaka Negeri Sarawak 2021



AKTIVITI PENGURUSAN REKOD & ARKIB
TAKLIMAT PENGURUSAN REKOD

» Meningkatkan Kkesedaran berkaitan dengan
pengendalian dan pengurusan rekod yang
efektif dan perlu dilaksanakan oleh jabatan /agensi

Kerajaan Negeri Sarawak

» Memberikan penjelasan mengenai prosedur dan
garis panduan yang  berkaitan  dengan
pengendalian dan pengurusan rekod.

O

STATISTIK TAKLIMAT PENGURUSAN REKOD

2000 - 2020

PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021

1,307

PESERTA

© Pustaka Negeri Sarawak 2021



o

/ AKTIVITI PENGURUSAN REKOD & ARKIB
KURSUS & BENGKEL PENGURUSAN REKOD

» Memberikan pengetahuan dan kemahiran dalam pengurusan rekod untuk jabatan
/agensi Kerajaan Negeri Sarawak.

» Jabatan /Agensi Kerajaan Negeri Sarawak adalah digalakkan untuk berunding serta
memohon kursus/bengkel berkenaan pengurusan rekod daripada Pustaka Negeri
Sarawak.

STATISTIK KURSUS & BENGKEL PENGU

2000 - 2020

@960

PESERTA

SESI

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021
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AKTIVITI PENGURUSAN REKOD & ARKIB
PENILAIAN REKOD

» Proses penilaian rekod dijalankan untuk menentukan nilai
sesebuah rekod yang diwujudkan di jabatan/agensi dalam
menjalankan fungsi mereka.

» Jabatan /Agensi Kerajaan Negeri Sarawak diminta untuk S\
mengenal pasti dan menyenaraikan rekod yang berusia =
lebih daripada lima (5) tahun untuk dinilai oleh Pustaka |
Negeri Sarawak.

O1Ns O1,950

SESI REK
STATISTIK PENILAIAN REKOD

2000 - 2020

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



AKTIVITI PENGURUSAN REKOD & ARKIB
PELUPUSAN REKOD

» Pustaka Negeri Sarawak bertanggungjawab untuk memantau,
merancang dan melaksanakan program pelupusan rekod di
jabatan dan agensi kerajaan.

$» Permohonan pelupusan rekod hendaklah dimaklumkan kepada
Pustaka Negeri Sarawak sebelum tindakan selanjutnya diambil

» Proses pelupusan rekod boleh dilakukan dalam kaedah
pembakaran atau rincih.

STATISTIK PELUPUSAN REKOD

132,359

REKOD:

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF i PARES o

International Joint Summit & Symposium

b

Summit & Symposium
TARIKH: 16~ 18 JUN 2011

» Tema: “Preserving Authentic Records

in the Digital Environment: Preliminary 2 Dustaka Neger Sarawak (Sarawak Sate Librar)
finding of the InterPARES 3 Projects” &) Kuching, Sarawak, Nalaysia

“Preserving Authentic Records
in the Digital Environment:
Preliminary Findings of the

interPARES 3 Project™

8 "Pustaka, Your Knowledge Partner”

www.pustaka-sarawak.com
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Towards a

Blueprint for

Sarawak Records:
A Forum and Workshop

TARIKH: 13 -14 OGOS 2014
» Tema: “Our Records, Our Heritage”

RAKAN
KERJASAMA

PESERTA

© Pustaka Negeri Sarawa

/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF

KUCHING: The State Library
(Pustaka) will be organising
‘Towards Blueprint for
Sarawak’s Records: A Forum
and Workshop' at its auditorium
from Aug 12 to 14.

According to its chief executive
officer Rashidah Bolhassan,
the three-day event, themed
‘Our Records, Our Heritage’,
had the objective of providing
and enhancing awareness and
practices of records management
in the Sarawak Public Service
as well as to share views and
challenges in the records
management field.

“We hope that through the
forum and workshop, we will be
able to provide awareness among
those who are looking at records
of government departments and
agencies after which they can
bringback therecord management
practices to their organisations
for archive purposes,” she told a

PECORDS

[

FORUNT WoRxsnop

11
PSR ey

for the library’s upcoming workshop.

press conference at the library
yesterday.

More than 250 participants
comprising heads of departments
or representatives from state

government

Rashidah (seated centre) alongside Pustaka head of depository sect:

and agencies
universities are

the forum.

“The forum will start w.

e~

or Arpah Adenan (secord fft) a

PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF

R @7 VES

)
all
SEMINAR 2016
TARIKH: 14 - 15 NOVEMBER 2016

0439 0127, 8

B

////////////////////



PENGURUSAN REKOD & ARKIB
INISIATIF - BARAGIAN KUCHING

Forum Pengurusan

REKOD & AR

5 SEPTEMBER 2017- MIRI

%

JUMLAH PESERTA

BAHAGIAN SIBU

l @ 18 JULAI 2017 - SIBU

§ 09 MEI 2017 - KUCHING . BAHAGIAN MIRI

248 (es

ORANG PESERTA

JUMLAH PESERTA

JUMLAH @

KESELURUHANe®




a

NISIATIF
UGERAH

PENGURUSAN REKOD TERBAIK
2017

» Memberi pengiktirafan kepada Pejabat
Residen dan Pegawai Rekod Jabatan
Terbaik

» Melibatkan Dua Belas (12) buah Pejabat
Residen di seluruh Sarawak

/ﬁ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

Anugerah ;
Jabatan Terbaik

. Pegawai Rekod
P om0
& MOHD FAIZAL BINAMER |
— gull’ ' pEJABAT RESIDEN LIMBANG
: f.

PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021
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/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF
SIMPOSIUM

PENGURUSAN REKOD & ARKIB

Bagi Agensi Kerajaan Negeri Sarawak

BENGKEL

PENGKELASAN REKOD JABATAN
TARIKH: 3 - 4 SEPTEMBER 2018

367 @150

PESERTA JABATAN/AGENSI
© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021
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PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF
TAKLIMAT

PENYELARASAN REKOD & ARKIB

Negeri Sarawak
TARIKH: 25 SEPTEMBER 2019

2410
124 €

JABATAN/AGENSI ‘

%




a

/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

’ SAMBUTAN HARI ARKIB
94 2 SEDUNIA
INTERNATIONAL ARCHIVES WEEK
RERD. INNIJZ\?ETE 5&2& “Empowering Knowledge Societies”

PENYELARASAN REKOD & ARKIE - pERHIMPUNAN i, ¢

i,
Neger Yk 2ay  PEGAWAI REKOD JABATAN i/l

- it
HARI ARKIB SEDUNIA DAN PEGAWAI szraNTA  [H[

Secara Atas Talian IMBAS DAN
TARIKH: 8- 14 JUN 2020 '

O

SERTAI KAMI!

“%) KATALALUAN:
zoom 948302

ARKIB
’ #pustakanegerisarawak
aaaaaaa kstatellbrary
JO M=,
y
SERTAI Vi | 1] #iawz020

staka.sarawak @ pustakaswk @pustakaswk

626

PESERTA

JABATAN /!A(%sz

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



a

/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF
SARAWAK

RECORDS & ARCHIVES NETWORKING
BERSEMPENA

HARI ARKIB SEDUNIA

Secara Atas Talian

iy TARIKH: 9 JUN 2020 i . cos PUSTAKALSTTTTR
Objektif: : HANME

» Untuk berkongsi inisiatif yang dilakukan oleh
Pustaka Negeri Sarawak dan institusi arkib lain di 1 '385

Malaysia dalam memberikan perkhidmatan kepada
) y ; PESERTA

pengguna semasa wabak pandemik COVID-19

TONAN

» Untuk menyediakan platform untuk perkongsian

pengetahuan di kalangan pakar dalam bidang rekod
dan arkib

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF A RMS

1]““' |!'. H Archival Records Management System

“—"” Hin » Aplikasi berasaskan web yang membantu pengguna

’ untuk mengenal pasti dan mencari bahan
rekod/fail yang terdapat di dalam koleksi Pustaka
Negeri Sarawak

» Untuk membantu pengguna untuk mengemukakan
permohonan pelupusan rekod awam yang telah
tamat tindakan secara atas talian.

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



@/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF

SRM

State Records Management System

» Membangunkan sistem pengurusan rekod
4 s bens Fasa 1: Fasa 2: Fasa 3:

secara digital di seluruh Sarawak.
Keperluan Pembangunan Perlaksanaan
Kajian Sistem Sistem

» Perlaksanaan SRMS yang menyeluruh akan
membantu perkhidmatan awam negeri
Sarawak untuk memelihara memori
intitusi yang bernilai sejarah, perundangan,
fiskal dan negeri/kebangsaan dalam bentuk
elektronik.

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



@/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF

PEMELIHARAAN REKOD

TAHUN 1963

$» Menggalakkan pemindahan fail dan rekod jabatan
yang diwujudkan sebelum atau pada tahun 1963

$» Memfokuskan kepada jabatan/agensi kerajaan negeri |
Sarawak yang mempunyai dan menyimpan fail dan
rekod jabatan yang diwujudkan sebelum atau pada
tahun 1963

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



€)599
PESERTA

@/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB

INISIATIF
KEMPEN P 'A"A'A

» Kempen ini bertujuan untuk melatih pegawai jabatan /
agensi kerajaan Sarawak yang bertanggungjawab
F A I L% dalam pengurusan rekod di jabatan / agensi masing-
masing mengenai tatacara memproses rekod awam
M I N G G U untuk dipindahkan ke Repositori Rekod Negeri.

N 266

JABATAN /AGENSI :

@ 91,937

REKOD DIPINDAHKAN

© Pustaka Negeri Sarawak 2021
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PENGURUSAN REKOD & ARKIB

$» Membantu jabatan/agensi Kerajaan Negeri Sarawak

ﬁ 2 dalam proses memindahkan rekod awam ke
R e ey W Repositori Rekod Negeri

B~

e /GOVERNMENT RECORDS » Jabatan/Agensi Kerajaan Negeri Sarawak yang

dikategorikan sebagai kritikal berdasarkan status
- berikut akan dijemput untuk mengikuti program ini:-

_,___,“,_' PROGRAMME a.Kelewatan memipdahkan fail/rekod setelah
diluluskan melalui mesyuarat State Records

‘ 1 1 3 o and Archives Retention Committee (SRARC)
Z) 2

REKOD DIPINDAHKAN b.KekurangaI.l tenaga .kerja untuk melakukan
proses pemindahan fail / rekod

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



@/ PENGURUSAN REKOD & ARKIB
INISIATIF

PERKHIDMATAN
PENDIGITALAN & MIKROFILEM

» Mewujudkan perkhidmatan pendigitalan dan mikrofilem
berpusat di Pustaka Negeri Sarawak

» Pemeliharaan fizikal rekod dan penyediaan akses kepada
pengguna.

166,350 : ) 132,189

REKOD YANG TELAH : REKOD YANG TELAH
DIIMBAS KEDALAM . DIIMBAS KEDALAM
BENTUK DIGITAL . BENTUK MIKROFILEM

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



INISIATIF

Pustaka Sarawak

9
u YOUTlle CHANNE[

PUSTAKA Y
NEGERI
SARAWAK

REKUD & AR| IB

$» Mula diperkenalkan pada tahun 2020 akibat
penularan wabak pandemik COVID-19 dan

pelaksanaan Perintah Kawalan Pergerakan
(PKP).

$» Merupakan platform maya dengan tujuan untuk

perkongsian maklumat yang berkaitan dengan
pengurusan rekod dan arkib.

© Pustaka Negeri Sarawak 2021

PENGURUSAN REKOD & ARKIB

Surat Masuk
Diimbas
Dimuatnaik
ke dalam

sistem CACTUS @i .
A.

> ) 423/90 0 =B & & OS5

KHAZANAH REKOD & ARKIB - PANDUAN PENGURUSAN REGISTRI : TATACARA PENERIMAAN SURAT MASUK

56 GFO0 ) SHARE =+ SAVE

PUSTAKA/DS/RMD/AN/20:


https://www.youtube.com/watch?v=GwgTTsetzS4

5 PENUTUP

Natijahnya, memori institusi seharusnya terus dipelihara kini untuk
kegunaan masa hadapan. Hal ini dapat dicapai melalui pelaksanaan
pengurusan rekod yang sistematik dan efektif di setiap jabatan/agensi
kerajaan negeri Sarawak.

Selain itu, Pustaka Negeri Sarawak akan terus komited dalam menjalankan
fungsinya sebagai institusi memori khususnya kepada negeri Sarawak.

© Pustaka Negeri Sarawak 2021 PUSTAKA/DS/RMD/AN/2021



